
 

             ประชาสัมพันธ์จังหวดั มอือาชีพ ? 
                                                                                       พรพทิักษ์ แม้นศิริ* 

 กิจกรรมส ำคญัวนัแรกของกำรท ำงำน  ภำรกิจหน้ำที่ส ำคญัของประชำสมัพนัธจ์งัหวัด 
 -สกักำระสิง่ศกัดิส์ทิธิใ์นจงัหวดั   -เป็นผูแ้ทนกรมประชำสมัพนัธแ์ละผูแ้ทนแทนส ำนักนำยกในจงัหวดั 

 -สกักำระสิง่ศกัดิส์ทิธิใ์นศำลำกลำงจงัหวดั   -ศกึษำขอ้มูลกำรประเมนิค่ำงำน ปชส.เป็นคู่มอืกำรท ำงำน 

 -รำยงำนตวัผูว้่ำรำชกำรจงัหวดั/รอง แนะน ำตวักบั หน.ส่วน  -เป็นประธำน กรรมกำร เลขำนุกำร ในชดุต่ำงๆ เชน่ เลขำนุกำร 

 -เชญิผูช้ว่ย ปชส.หำรอื/สรุปงำน รว่มกนัวำงแนวทำง/เปิดใจ   กปช.จงัหวดั กก.สือ่สรำ้งสรรค ์กก. สคบ. กก.ศูนยด์ ำรงธรรม 

 -รบัประทำนอำหำรรว่มกนั  ¤  
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 ทีป่รกึษำธรรมำภบิำล ก ำลงัพล กอ.รมน. กก.ยำเสพตดิ 

 -ประชมุเจำ้หนำ้ที ่ส.ปชส.ใหแ้ต่ละคนรำยงำนหนำ้ทีร่บัผดิชอบ   กก.สิง่แวดลอ้ม กก.ยุทธศำสตร ์กก.ปปช.ฯลฯ 

  ปัญหำและอุปสรรค ์เปิดใจทัง้ส่วนตวัและรำชกำร  -เขำ้รว่มประชมุผูบ้รหิำร กปส.ใน สปข. และปชส.ภำค 

 -ปชส.มอบนโยบำยและแนวทำงกำรปฏบิตังิำนส ำคญั   -พบปะสรำ้งมวลชนสมัพนัธก์บักลุ่มหวัหนำ้ส่วนรำชกำร 

  เชน่ ภำรกจิส ำคญัของกรม ภำรกจิส ำคญัของจงัหวดั   ภำคเอกชน และสือ่มวลชนในพืน้ที ่

  นโยบำยของ ปชส.คนใหม่และอืน่ๆ /นัดหมำยงำน  -ประสำนตดิตำมแนวทำงและนโยบำยของ รปส.ทีก่ ำกบัดูแล 

 -เยีย่มพบปะคำรวะ แนะน ำตวักบั ผอ.สวท สทท และสือ่หลกัๆ  -มธีรรมำภบิำลในกำรบรหิำรองคก์ร 
    

 แนวทำงกำรปฏิบตัิผูช้ว่ยประชำสมัพนัธจ์งัหวดั  แนวทำงกำรปฏิบตัินำยชำ่งไฟฟ้ำสื่อสำร 
 -ท ำหนำ้ทีเ่ป็นรองหวัหนำ้ส่วนรำชกำร  -จดัท ำปฏทินิงำนประจ ำวนั/เผยแพรทุ่กชอ่งทำง 

 -รบัผดิชอบทุกภำรกจิในต ำแหน่งประชำสมัพนัธจ์งัหวดั  -ประสำนสือ่มวลชนในพืน้ที ่

  และภำรกจิทีไ่ดร้บัมอบหมำย   -วำงแผนผลติ จดัท ำข่ำว สกุป๊ รำยงำนข่ำวประจ ำวนัเพือ่เผยแพร ่

 -กำรปฏบิตังิำนรำชกำรใดๆ ใหไ้ดร้บัควำมเห็นชอบและ   ผ่ำนสือ่ทุกชอ่งทำงทัง้ในพืน้ที ่สือ่ส่วนกลำง สือ่ Social 

  กำรอนุญำต อนุมตัจิำกประชำสมัพนัธจ์งัหวดั ตำมระเบยีบ   ใหแ้ลว้เสรจ็ในเวลำทีก่ ำหนด 

  ขำ้รำชกำรพลเรอืนปี 2551   -วำงแผนและด ำเนินกำรพฒันำระบบสำรสนเทศดจิทิลัในองคก์ร 

 -เป็นหวัหนำ้ทมีขบัเคลือ่นงำนในองคก์รภำยใน ภำยนอก   ใหค้รอบคลุมทุก platform 

 -รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนทีไ่ดร้บัมอบหมำย ปัญหำ  -วำงแผนและพฒันำเครือ่งมอืสือ่โสตทศันใ์หพ้รอ้มใช ้

  และอุปสรรคต์่อ ปชส.ในทนัที   -ตดิตำมก ำหนดกำรและภำรกจิประจ ำวนัของ ผวจ. รองฯ 

 -เตรยีมพรอ้มเพือ่เขำ้สู่ต ำแหน่งทีสู่งขึน้ตลอดเวลำ   อย่ำงใกลช้ดิ 

    
 แนวทำงกำรปฏิบตัิฝ่ำยบรหิำร-ธุรกำร-พสัดุ  แนวทำงกำรปฏิบตัิฝ่ำยกำรเงิน-บญัช  ี
 -วำงแผนกำรรบัส่งหนังสอืใหเ้ป็นไปตำมระเบยีบงำนสำรบญั  -ปชส.เชญิผูร้บัผดิชอบกำรเงนิ บญัชหีรอื ผูช้ว่ย รว่มหำรอื 

 -งำนธรุกำรทีเ่สนอผูบ้งัคบับญัชำ ถูกตอ้ง รวดเรว็ มคีวำม  -มอบแนวปฏบิตัฝ่ิำยกำรเงนิ บญัช ี 

  ผดิพลำดนอ้ยทีสุ่ด ทัง้กระบวนงำน เนือ้หำ รูปแบบ  -สรุปยอดเงนิงบประมำณ/นอกงบประมำณ 

 -พสัดุ ยดึถอืระเบยีบและแนวทำงรำชกำร หำกสงสยัหรอื  -แนวปฏบิตัใิหม่ เชน่ มกีรรมกำรรว่มกนัรบัผดิชอบ 

  ไม่เขำ้ใจใหข้อค ำแนะน ำจำกผูเ้กีย่วขอ้งทนัท ี  -ปชส.มขีอ้มูลรำยงำนรบั-จำ่ยในรอบเดอืน 

 -เป็นแม่บำ้นของส ำนักงำน บรหิำรจดักำรเร ือ่งจ ำเป็นใน  -กรรมกำรถอืเงนิสดไวใ้ชจ้ำ่ยประจ ำวนั ทีเ่หลอืเปิดบญัช ี

  องคก์รทีค่อยสนับสนุนกำรท ำงำนของทมี  -ปชส.ไม่ควรถอืเงดิสดและบลิน ำ้มนัและไม่ใชร้ถหลวงเพือ่ส่วนตวั 

 -ตรวจสอบตดิตำมและรำยงำนผลกจิกรรมโครงกำรทีไ่ดร้บั  -เงนิรำยรบันอกงบประมำณใหร้ำยงำน ปชส.ทรำบและ 

  งบประมำณด ำเนินกำรใหท้นัต่อเวลำทีก่ ำหนด   พจิำรณำกอ่นกำรเบกิจำ่ยทุกคร ัง้ 

 -สรุปและจดัท ำบนัทกึกำรประชมุประจ ำเดอืน  -ก ำชบัตดิตำมกำรเบกิจำ่ยเงนิงบประมำณใหถู้กตอ้งถูกคร ัง้ 
 

            หมำยเหตุ*  ขอ้มูลนีเ้ป็นควำมคดิเห็นสว่นตวัของผูเ้ขยีน (17 เมษำยน 2563) 
                        นำยพรพทิกัษ ์แมน้ศิร ิ 
                        ปัจจบุนั : ต ำแหน่ง ผูเ้ชีย่วชำญเฉพำะดำ้นกำรประชำสมัพนัธ ์กรมประชำสมัพนัธ ์
                        อดตี : ประชำสมัพนัธจ์งัหวดัปทุมธำนี ประชำสมัพนัธจ์งัหวดัขอนแก่น (ท ำหนำ้ทีป่ระชำสมัพนัธจ์งัหวดัผูแ้ทนภำค 1) 
                                 ผูช้ว่ยประชำสมัพนัธจ์งัหวดัเลย จงัหวดัหนองบวัล ำภู จงัหวดัอุดรธำนี รวม 19 ปี  
                        อดตี : ผูอ้ ำนวยกำร สวท.ด่ำนซำ้ย จงัหวดัเลย ผูอ้ ำนวยกำร สวท.มหำสำรคำม และ ผูอ้ ำนวยกำร สวท.ขอนแก่น รวม 8 ปี                         
                                   


